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เนื่องด้วยระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548  ได้ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ด าเนินการจัดท าแผนการด าเนินงาน 

ตามหมวด  5  ข้อ  26  การจัดท าแผนการด าเนินงานให้ด าเนินการตามระเบียบนี้  โดยมีขั้นตอน

ด าเนินการ  ดังนี้  (1)  คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่นรวบรวมแผนงาน  โครงการ

พัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  หน่วยราชการส่วนกลาง  ส่วนภูมิภาค  รัฐวิสาหกิจและหน่วยงาน

อื่นๆ ที่ด าเนินการในพื้นที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  แล้วจัดท าร่างแผนการด าเนินงาน  เสนอ

คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น  (2) คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นพิจารณาร่างแผนการด าเนินงาน  แล้ว

เสนอผู้บริหารท้องถิ่นประกาศเป็นแผนการด าเนินงาน  ทั้งนี้  ให้ปิดประกาศแผนการด าเนินงานภายใน          

สิบห้าวันนับแต่วันที่ประกาศ เพื่อให้ประชาชนในท้องถิ่นทราบโดยทั่วกันและต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อย

สามสิบวัน และระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

(ฉบับที่ 2)  พ.ศ. 2559  ข้อ 12  ให้ยกเลิกความในข้อ 27 ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดท า

แผนพัฒนาขององค์กรปกครองสว่นท้องถิ่น พ.ศ. 2548 และให้ใช้ความตอ่ไปนีแ้ทน 

“ข้อ 27 แผนการด าเนินงานให้จัดท าให้แล้วเสร็จภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ประกาศใช้

งบประมาณรายจ่ายประจ าปี  งบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม  งบประมาณจากเงินสะสม  หรือได้รับแจ้ง

แผนงานและโครงการจากหน่วยราชการส่วนกลาง  ส่วนภูมิภาค  รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอื่นๆ ที่ต้อง

ด าเนนิการในพืน้ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณนั้น  การขยายเวลาการจัดท าและการแก้ไข

แผนการด าเนินงานเป็นอ านาจของผู้บริหารท้องถิ่น”   

 ภายใต้ระเบียบดังกล่าว  เทศบาลต าบลทับสะแก  จึงได้ด าเนินการจัดท าแผนการ

ด าเนนิงาน  ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ. 2563  ขึ้น  เพื่อให้ทราบถึงรายละเอียดแผนงาน  โครงการพัฒนา

และกิจกรรมที่ด าเนินการจริงทั้งหมดในพืน้ที่ขององคก์รปกครองส่วนท้องถิ่นประจ าปีงบประมาณนั้น  และ

ใช้เป็นแนวทางในการด าเนินงานในปีงบประมาณ พ.ศ. 2563  ของเทศบาลให้มีความชัดเจนในการปฏิบัติ

มากขึ้น  มีการประสานและบูรณาการ การท างานกับหน่วยงานและการจ าแนกรายละเอียดต่างๆ ของ

แผนงาน/โครงการในแผนการด าเนินงานจะท าให้การติดตามประเมินผลเมื่อสิ้นปีงบประมาณมีความ

สะดวกมากขึ้น  โดยการจัดท าแผนการด าเนินงาน  เทศบาลต าบลทับสะแก ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 

2563  มีวัตถุประสงค์ดังนี ้  
 

 

 

 

วัตถุประสงค์... 

บทน าบทน าบทน า   

สว่นที่ 1 
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วัตถุประสงค์ของแผนการด าเนินงาน 

(1)  เพื่อให้ทราบถึงรายละเอียดแผนงาน  โครงการพัฒนาและกิจกรรมที่ด าเนินการจริง

ทั้งหมดในพืน้ที่ขององคก์รปกครองสว่นท้องถิ่นประจ าปีงบประมาณ 

(2)  เพื่อใช้เป็นแนวทางในการด าเนินงานในปีงบประมาณ พ.ศ. 2563  ของเทศบาลให้มี

ความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น 

(3)  เพื่อให้มีการประสานและบูรณาการการท างานกับหน่วยงานและการจ าแนก

รายละเอียดต่างๆ ของแผนงาน/โครงการในแผนการด าเนินงานจะท าให้การติดตามประเมินผลเมื่อสิ้น

ปีงบประมาณมีความสะดวกมากขึ้น 

ขั้นตอนการจัดท าแผนการด าเนินงาน 

 ขั้นตอนที่ 1  ขั้นตอนการจัดท าร่างแผน 

คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่นรวบรวมแผนงาน  โครงการพัฒนา

ขององค์กรปกครองสว่นท้องถิ่น  หนว่ยราชการส่วนกลาง  ส่วนภูมิภาค  รัฐวิสาหกิจและหน่วยงานอื่นๆ ที่

ด าเนินการในพื้นที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  แล้วจัดท าร่างแผนการด าเนิ นงาน  เสนอ

คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น  

ขั้นตอนที่ 2  ขั้นตอนการพิจารณาร่างแผน 

คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นพิจารณาร่างแผนการด าเนินงาน  แล้วเสนอผู้บริหารท้องถิ่น

ประกาศเป็นแผนการด าเนินงาน   

ขั้นตอนที่  3  การประกาศใช้แผนการด าเนินงาน 

คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นพิจารณาร่างแผนการด าเนินงาน แล้วเสนอผู้บริหารท้องถิ่น

เพื่อประกาศใช้แผนการด าเนินงาน ทั้งนี้  ให้ปิดประกาศแผนการด าเนินงานภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่

ประกาศ เพื่อให้ประชาชนในท้องถิ่นทราบโดยทั่วกันและต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน  

  แผนการด าเนินงานให้จัดท าให้แล้วเสร็จภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ประกาศใช้

งบประมาณรายจ่ายประจ าปี  งบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม  งบประมาณจากเงินสะสม  หรือได้รับแจ้ง

แผนงานและโครงการจากหน่วยราชการส่วนกลาง  ส่วนภูมิภาค  รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอื่นๆ ที่ต้อง

ด าเนนิการในพืน้ที่องค์กรปกครองสว่นท้องถิ่นในปีงบประมาณนั้น   

“การขยายเวลาการจัดท าและการแก้ไขแผนการด าเนินงานเป็นอ านาจของผูบ้รหิาร 

ท้องถิ่น”  

 

 

 

แผนการด าเนินงาน... 
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แผนการด าเนินงาน  ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ. 2563  มีรายละเอียดเค้าโครงการดังน้ี 

 

  ส่วนที่  1 บทน า ประกอบด้วย 

1.  บทน า 

2.  วัตถุประสงค์ของแผนการด าเนินงาน 

3.  ขั้นตอนการจัดท าแผนการด าเนินงาน 

4.  ประโยชน์ของแผนการด าเนินงาน 

สว่นท่ี  2   บัญชีโครงการ/กิจกรรม  ประกอบด้วย 

1.  บัญชสีรุปจ านวนโครงการและงบประมาณ (แบบ ผด. 01)   

2.  บัญชโีครงการ/กิจกรรม/งบประมาณ (แบบ ผด. 02) 

3.  บัญชคีรุภัณฑ ์(แบบ ผด.02/1)  

 

องค์กรในการจัดท าแผนด าเนินงาน 
 

1.  คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น  

 1.1  ผูบ้ริหารท้องถิ่น       ประธานกรรมการ 

 1.2  รองนายกองค์กรปกครองสว่นท้องถิ่นนั้นทุกคน    กรรมการ 

 1.3  สมาชิกสภาท้องถิ่นที่สภาท้องถิ่นคัดเลือกจ านวนสามคน   กรรมการ 

 1.4  ผูท้รงคุณวุฒิที่ผูบ้ริหารท้องถิ่นคัดเลือกจ านวนสามคน   กรรมการ 

 1.5  ผู้แทนภาคราชการหรอืรัฐวิสาหกิจ ที่ผูบ้ริหารคัดเลือก   กรรมการ 

       จ านวนไม่น้อยกว่าสามคน 

 1.6  ผู้แทนประชาคมท้องถิ่นที่ประชาคมท้องถิ่นคัดเลือก    กรรมการ 

       จ านวนไม่น้อยกว่าสามคนแตไ่ม่เกินหกคน 

 1.7  ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น       กรรมการและเลขานุการ 

 1.8  หัวหนา้ส่วนการบริหารที่มีหน้าที่จัดท าแผน       ผูช่้วยเลขานุการ 
 

2.  คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น  

   2.1  ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น        ประธานกรรมการ 

          2.2  หัวหน้าส่วนการบริหารขององค์กรปกครองสว่นท้องถิ่น   กรรมการ      

   2.3  ผูแ้ทนประชาคมท้องถิ่นที่ประชาคมท้องถิ่น             กรรมการ   

                 คัดเลือกจ านวนสามคน                                                                                                                                                                

   2.4  หัวหน้าส่วนการบริหารที่มีหน้าที่จัดท าแผน            กรรมการและเลขานุการ 

2.5  เจ้าหนา้ที่วเิคราะหน์โยบายและแผนหรอืพนักงาน                  ผูช่้วยเลขานุการ   

                 ส่วนท้องถิ่นที่ผูบ้ริหารท้องถิ่นมอบหมาย                   

แบบ ผด. ๐๑ 
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รวบรวมแผนงาน  โครงการพัฒนา 

จัดท าร่างแผนการด าเนินงาน 

เสนอคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 

พิจารณาร่างแผนการด าเนินงาน 

เสนอผู้บริหารท้องถิ่น 

ประกาศเป็นแผนการด าเนินงาน 

ปิดประกาศแผนการด าเนินงานภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ประกาศ เพื่อให้
ประชาชนในท้องถิ่นทราบโดยทั่วกันและต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวันนับ
แต่วันที่ตั้งงบประมาณด าเนินการฯ 

คณะกรรมการสนับสนนุการ
จัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น 

คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 

ผู้บริหารท้องถิ่น 

รัฐวิสาหกิจและ
หน่วยงานอืน่ๆ  

คณะกรรมการสนับสนนุการ
จัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น 

คณะกรรมการสนับสนนุการ
จัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น 

คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 

ข้ันตอนการจัดท าแผนการด าเนินงาน 

องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิน่  
หน่วยราชการ
ส่วนกลาง   
ส่วนภูมิภาค  
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 ประโยชน์... 

ประโยชน์ของแผนการด าเนินงาน 

(1)  ท าให้แนวทางในการปฏิบัติงาน ภายในปีงบประมาณ มีความชัดเจนมากขึ้น ซึ่งส่งผล

ให้การใชจ้า่ยงบประมาณของเทศบาลเป็นไปอย่างมปีระสิทธิภาพ 

(2)  ใช้เป็นเครื่องมอืส าคัญในการบริหารงานของผูบ้ริหารท้องถิ่นเพื่อควบคุมการ

ด าเนนิงานให้เป็นไปอย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ 

(3)  ลดความซ้ าซ้อนของโครงการ/กิจกรรม ที่จะด าเนนิการในพืน้ที่ และใช้เป็นเครื่องมือใน

การติดตามการด าเนินงานและการประเมินผลท าให้การติดตามและประเมินผลเมื่อสิ้นปีมีความสะดวก  

และรวดเร็วมากยิ่งขึน้ 

 

 

 

******************************* 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


